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Kindergarten ABC/Unsere Grundregeln 
 
Dieses Dokument ist für Ihre Unterlagen. 

 
Ankunft 
Bringen Sie, Ihr Kind zwischen 07:30 Uhr und 8.30 Uhr Ihr Kind in den Kindergarten. Falls Sie 
aus nachvollziehbaren Gründen Ihr Kind nach 08:30 Uhr bringen, muss diese Ausnahme mit 
der Leitung vereinbart werden. Unsere Eingangstür öffnet sich um 07:30 Uhr verschließt sich 
um 08:30 Uhr.  
 
Ampelsystem  
Um unseren Personalstand zu visualisieren nutzen wir ein Ampelsystem. Dieses ist hier 
ebenfalls eingefügt. 
 
Abmelden bei Krankheit und Urlaub 
Wenn Ihr Kind krank ist oder über einen längeren Zeitraum nicht zu uns kommt, teilen Sie 
dies der Gruppe mit.  
 
Abholen 
Wir bitten Sie, Ihr Kind pünktlich zu den gebuchten Zeiten abzuholen. Bei regelmäßige bzw. 
häufigen zu späten Abholungen werden wir dies zuerst mit ihnen besprechen, falls es keine 
gemeinsame Lösung geben sollte, kann dies zur Kündigung des Betreuungsvertrages führen. 
Sollte Ihr Kind von einer uns fremden Person abgeholt werden, geben Sie uns unbedingt 
Bescheid, tragen sie die Person in die Abholliste ein und informieren sie die abholende 
Person, dass diese sich ausweisen muss. 
 
Aufsichtspflicht 
Bitte achten Sie immer darauf, dass Ihr Kind persönlich das Personal begrüßt und sich 
verabschiedet. So ist sichergestellt, dass Ihr Kind als anwesend oder abgeholt registriert 
wird. Die Aufsichtspflicht beginnt mit der Begrüßung und endet mit der Verabschiedung. 
Bei Veranstaltungen mit Eltern liegt die Aufsichtspflicht bei Ihnen. 
 
Arbeit mit den Kindern 
So könnte ein Tag im Kindergarten aussehen: ( je nach Buchungszeiten ) 
 7.30 Uhr – 8.30 Uhr…die Kinder kommen in die Gruppe 
 7.30 Uhr – 9.45 Uhr…Freispielzeit; freie Angebote; Morgenkreis; Basteln und Gestalten...  
 9.45 Uhr… Vorbereitungen für die Brotzeit, Brotzeit  
 10.30 Uhr…gezielte Beschäftigung mit der gesamten Gruppe 
 11.00 Uhr…Spielen im Garten 
 12.00 Uhr – 13.30 Uhr…Mittagessen und Ruhepause 
 13.30 Uhr – 15.00 Uhr…Freispiel, freie Angebote und Brotzeit nach Bedarf 
 15.00 Uhr – 16.30 Uhr…Spätdienstgruppe mit Garten, Turnen oder Freispiel 
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Bayerischer Bildungs- und Erziehungsplan ( BEP ) 
Folgende Bildungs- und Erziehungsbereiche finden sich in unserer täglichen Arbeit mit den 
Kindern: 
1. Werteorientierung und Religiosität 
2. Emotionalität, soziale Beziehungen und Konflikte 
3. Sprache und Literacy 
4. Informations- und Kommunikationstechnik 
5. Mathematik 
6. Naturwissenschaft und Technik 
7. Ästhetik, Kunst, Kultur und Umwelt 
8. Musik 
9. Gesundheit 
10.Bewegung, Rhythmik, Tanz und Sport 
 
Brotzeit  
Achten Sie bitte auf eine gesunde und abwechslungsreiche Brotzeit. Für das Trinken 
zwischendurch bitte jeden Tag eine gefüllte Trinkflasche mitgeben. Vom Kindergarten 
bekommen die Kinder zu den Mahlzeiten Tee, Saft oder Wasser. 
 
Beschriften 
Bitte beschriften Sie alle persönlichen Dinge Ihres Kindes. Bei Verlust keine Haftung! 
 
Besonderheiten 
Bitte teilen Sie alle nicht erkennbaren Besonderheiten bezüglich der Gesundheit oder 
Konstitution Ihres Kindes dem Personal mit. Darunter fallen insbesondere 
Behinderungen, Anfalls-und Bluterkrankungen, Allergien, Unverträglichkeiten, Ängste u.s.w. 
so können wir besser auf die Bedürfnisse Ihres Kindes eingehen. 
 
Beschwerden, Anregungen, Kritik 
Wir nehmen ihre Beschwerden, Anregungen und Kritik ernst. Sie können sich jederzeit an die 
Mitarbeiter der Gruppe, die Leitung des Kindergartens oder an unseren Elternbeirat wenden. 
 
Buchungszeiten 
Die Buchungszeiten können nur nach Rücksprache mit der Gruppe und durch Genehmigung 
der Leitung angepasst werden. Eine Umbuchung der Buchungszeiten ist möglich, es ist 
allerdings geplant, dass nach der zweiten Umbuchung ein Kostenbeitrag für die Umbuchung 
erhoben wird. Die Buchungszeiten sind nicht alleine vom Wunsch der Eltern abhängig, 
sondern auch vom Entwicklungstand und Bedarf des Kindes, bestimmten Beschränkungen 
einzelner Gruppen und der Personalsituation. In einzelnen, begründeten Fällen können die 
Buchungszeiten für ein Kind reduziert, bzw. eine Erhöhung der Buchungszeit abgelehnt 
werden. 
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Religiöse Feste 
Wir wollen Wertschätzung, Offenheit, Dankbarkeit u.v.m. bei den Kindern wecken, um sie zu 
einem positiven Miteinander von Mensch und Natur zu führen. Wir besprechen biblische 
Geschichten, feiern christliche Feste und beziehen auch die Festtage anderer Religionen mit 
ein. Zu den kirchlichen Anlässen nehmen wir auch an Kindergottesdiensten teil. Jede Religion 
ist bei uns willkommen. 
 
Daten 
Der Markt Garmisch-Partenkirchen und seine Einrichtungen wenden die DSGVO in ihrer 
aktuellen Fassung an. 
Änderungen Ihrer persönlichen Daten (Adresse, Telefon, Bankverbindung etc.) sind der 
Leitung und der Gruppenleitung schnellstmöglich mitzuteilen. Diese Daten sind nur für die 
Einrichtung und den Träger bestimmt. 
 
Dreckig 
Achten Sie bei der Auswahl der Kleidung bitte darauf, dass sich Ihr Kind frei bewegen und 
auch mal schmutzig machen darf. Wichtig ist, dass es witterungsgemäß gekleidet ist, damit 
wir bei jedem Wetter ins Freie gehen können. 
 
Eingewöhnung 
Um jedem Kind, das Ankommen im Kindergarten so gut wie möglich zu gestalten haben wir 
eine Eingewöhnungsphase. Jede Gruppe kann nur zwei Kinder pro Woche eingewöhnen, in 
den ersten Tagen ist ihr Kind für 1h bei uns, diese Zeit wird dann individuell erweitert. Eine 
Teilnahme am Mittagessen ist erst nach 2 Wochen möglich und damit auch eine Ausweitung 
der Betreuungszeit auf den Nachmittag. Da jedes Kind anderes ist, kann sich die Dauer der 
Eingewöhnung auch über eine längere Zeit hinziehen. Bitte berücksichtigen Sie dies in Ihrer 
persönlichen und beruflichen Planung. 
 
Elternbeirat 
Der Elternbeirat bildet das Bindeglied zwischen der Leitung, den Eltern, dem Fachpersonal 
und dem Träger. Je nach Bedarf finden Treffen vom Elternbeirat und Kindergartenteam statt. 
Die Wahl des Elternbeirats ist immer im Herbst. 
 
Elterngespräche 
In unserer Einrichtung finden regelmäßig Elterngespräche über den Entwicklungsstand der 
Kinder statt. Dazu werden mindestens 1x jährlich Termine vereinbart, auf Wunsch und je 
nach Bedarf auch öfter. 
 
  



 
Jahnstraße 1 - 82467 Garmisch-Partenkirchen 

Telefon 08821 910 5700       kiga-partenkirchen@gapa.de 

Seite 3, Stand 21.05.2024 
 

Erziehung und Entwicklungsförderung 
Wir sehen uns, mit unseren Möglichkeiten, als Ergänzung in Bezug auf die Erziehung und 
Entwicklungsförderung der Kinder. Die Zusammenarbeit mit ihnen als Eltern ist daher sehr 
wichtig, da wir in diesen Bereichen nicht federführend, sondern eine Ergänzung sind.  
 
Essen und Essensgeld 
Falls ihr Kind Allergien oder Lebensmittelunverträglichkeiten hat, müssen wir dies natürlich 
wissen um entsprechend ein alternatives Essen anbieten zu können. Kinder müssen bei uns 
die gelieferten Speisen nicht essen, wir animieren sie aber die Speisen zumindest zu 
probieren. Falls Sie die günstige Essensgeldpauschale gebucht haben, ist zu bedenken, dass 
nur in besonderen Ausnahmefällen und unter Einhalten der Frist (Mitte des Vormonats wie 
z.B. eine längere Kur) die Zahlung ausgesetzt werden kann. 
 
Feueralarm 
Wichtig: Bitte Ruhe bewahren!! Sollte es im Kindergarten einen Brand geben, so begeben 
sich alle Gruppen unverzüglich in die Partenkirchner Kirche. Von dort können dann die 
Kinder abgeholt werden.  
 
Förderangebote 
Um Kinder mit Entwicklungsverzögerungen und Entwicklungsauffälligkeiten zu unterstützen 
ist es wichtig, mit anderen Fachkräften zusammen zu arbeiten. 1x wöchentlich kommen 
Heilpädagogen in unser Haus. Zudem arbeiten wir mit dem SOS-Kinderzentrum, dem SPZ, 
der Caritas, den Schulen, dem Gesundheitsamt und dem Jugendamt zusammen.  
 
Höflichkeit und Umgang miteinander 
Um ihren Kindern ein Vorbild zu sein und da es uns als Einrichtung wichtig ist, gehen wir 
davon aus, dass gegrüßt wird höflich und respektvoll mit jedem gesprochen wird und vor 
den Kindern keine Diskussionen geführt werden. 
 
Homepage 
Hier finden Sie alle Informationen über unseren Kindergarten. 
Bürgerservice Garmisch-Partenkirchen => Kindergärten=> Kindergarten Partenkirchen 
 
Informationen 
Damit alle Familien über die Arbeit im Kindergarten und wichtige Termine Bescheid wissen, 
möchten wir Sie bitten, auf die Aushänge an den Pinnwänden und Türen zu achten. 
Gruppenbezogene Elternbriefe entnehmen Sie bitte den „Briefkästen“ in den jeweiligen 
Garderoben. 
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Kommunikation 
Es kann durch Erkrankung von Fachkräften oder bei besonders ansteckenden Erkrankungen 
von Kindern zur Schließung von Gruppen kommen. Falls dies der Fall sein sollte, versuchen 
wir Sie schon am Abend zuvor zu informieren. Unser Informationskanal hierfür ist die E-Mail, 
Sie sollten also immer die aktuelle Mailadresse hinterlegt haben. 
Auch das Telefon ist wichtig, wenn etwas Außergewöhnliches passieren sollte, dann 
versuchen werden wir Sie anrufen. Daher ist es dringend notwendig die aktuelle 
Telefonnummer bei uns an zu geben. 
 
Krankheit 
Das Bayerische Landesamt für Gesundheit und Lebensmittelsicherheit gibt klare 
Verhaltensregeln im Umgang mit kranken Kindern vor. 
1. Nur gesunde Kinder dürfen die Kindertageseinrichtungen besuchen. Kindern mit 

Krankheitssymptomen jeglicher Art ist das Betreten ausdrücklich verboten. 
2. Krankheiten nach dem Infektionsschutzgesetz sind meldepflichtig. 
3. Bei Auftreten von Krankheitssymptomen während der Betreuungszeit werden Eltern 

umgehend informiert und zur Abholung des Kindes aufgefordert. Seien Sie bitte immer 
erreichbar.  

4. Falls sich bei den Kindern „Kopfläuse“ zeigen, bitten wir dringend dies bei uns zu melden, 
um eine Weiterverbreitung möglichst früh zu unterbinden. Läuse kann jeder bekommen! 
Kontaktieren Sie einen Arzt um mit entsprechenden Mitteln den Kopf zu behandeln. 
Ebenfalls sollte Kleidung, Bettwäsche und Spielzeug gut gereinigt werden. Das Personal 
darf daraufhin Köpfe der Kinder anschauen. 

 
Kündigung 
Die Abmeldung erfolgt durch schriftliche Erklärung. Die Abmeldung ist unter Einhaltung einer 
Frist von zwei Wochen jeweils zum Monatsende zulässig. Dies gilt für beide Vertragspartner. 
 
Kleidung 
Da wir mit Ihren Kindern bei fast jedem Wetter an die frische Luft gehen ist eine auf die 
Witterung abgestimmte Kleidung unabdingbar. z.B. Regenhose und Regenjacke im Frühling, 
Sommer und Herbst, eine Schneehose und Anorak im Winter. 
 
Leitziel 
Leitziel unserer pädagogischen Arbeit ist der beziehungsfähige, wertorientierte, 
schöpferische Mensch, der sein Leben verantwortlich gestalten und den Anforderungen von 
Familie und Gesellschaft gerecht werden kann. Die Kinder sollen bei uns Freude am Lernen 
haben, ausprobieren dürfen und Erfahrungen ganzheitlich mit allen Sinnen machen. 
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Presse 
Fotos von Kindergruppen, die im Kindergarten oder bei Ausflügen gemacht werden, 
erscheinen zum Teil auch in der Presse. Bitte füllen Sie das Dokument „Einwilligung für 
Fotos“ aus. 
Videoaufnahmen zu pädagogischen Zwecken werden nicht veröffentlicht und 
selbstverständlich immer mit den Eltern besprochen. Persönliche Daten geben wir nicht 
weiter! Auch hier gilt die DSGVO. 
 
Projekte 
Während der Kindergartenzeit finden auch Gruppen bezogene und Gruppenübergreifende 
Projekte statt. Dazu bitte die Aushänge und Elternbriefe beachten. 
 
Pädagogisches Personal 
Unsere Leitung, Erzieher, Kinderpfleger, Hilfskräfte, Auszubildende und Praktikanten 
arbeiten bei uns Hand in Hand. Die Ausbildungswege entnehmen Sie unserer Konzeption. 
 
Qualitätsmanagement 
Unser Kindergarten hat ein internes Qualitätsmanagement, in dessen Rahmen führen wir 
auch Befragungen der Eltern durch. Das QM dient der ständigen Weiterentwicklung zu 
Gunsten der Qualität unserer Arbeit 
 
Regeln 
Gruppenregeln und Regeln in den Familien können sehr unterschiedlich sein. Sprechen Sie 
uns bei Unklarheiten bitte an. 
 
Reibereien 
Wenn mehrere Kinder miteinander spielen, kann es zu Unstimmigkeiten kommen. Die 
Kinder sollen hier lernen, Konflikte selbst zu lösen. Schaffen sie es selber nicht, stehen wir 
den Kindern natürlich zur Seite und versuchen gemeinsam Lösungen zu finden. 
 
Rucksack 
Jedes Kind unseres Kindergartens benötigt einen Rucksack mit gepolstertem Rücken, 
Brustgurt in seiner Größe. Ausflüge mit den Kindern sind nur möglich wenn Ihr Kind einen 
Rucksack mit diesen Eigenschaften hat. 
 
Sprache  
Für deutsche und ausländische Vorschulkinder mit Sprachproblemen findet der „Vorkurs 
Deutsch“ durch eine Grundschullehrerin in unserer Einrichtung statt. Zusätzlich gibt es den 
Sprachkurs-Deutsch „KIKUS“ für Migrantenkinder, welcher vom Inner-Wheel-Club 
gesponsert wird. 
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Schließtage 
An allen gesetzlichen Feiertagen hat die Einrichtung geschlossen. Den gesamten Ferienplan 
erhalten alle Familien im September. An zwei Tagen schließen wir für Teamfortbildungen. 
 
Schutzauftrag bei Kindeswohlgefährdung ( § 3 AV BayKiBiG ) 

1. Falls uns Gefährdungsaspekte auffallen, sprechen wir sie darauf an und versuchen 
mit ihnen diese aus der Welt zu schaffen. In schwerwiegenden Fällen, bzw. wenn die 
Gefährdung weiter besteht sind wir verpflichtet das Jugendamt zu informieren. 

2. Bei Auffälligkeiten wie z.B. Entwicklungsverzögerungen stimmen wir uns mit den 
Eltern ab und unterstützen bei der Suche nach Unterstützung. 

 
Schutzkonzept  
Unser Kindergarten hat ein SCHUTZKONZEPT Stand 2023, aktuell wird dieses überarbeitet 
und Ihnen nach der Genehmigung durch die Dienstaufsichtsbehörde mitgegeben. Wir geben 
„Kein Raum für Missbrauch“. 
 
Spielzeug 
Spielsachen von daheim bitte nur an vorgegebenen Tagen in den Kindergarten mitbringen. 
Das Personal gibt diese Tage bekannt. Bei Verlust oder Beschädigung haftet der Kindergarten 
nicht. 
 
Smartphone und Smartwatch 
Aus verschiedenen Gründen ist den Kindern das Mitbringen von Smartphones, 
Smartwatches und Tablets nicht gestattet. Auch sie als Eltern bitten wir das Smartphone im 
Kindergarten nicht zu benutzen. 
 
Telefon 
Unsere Gruppen verfügen über Anschlüsse mit eigenen Nummern. Um die Arbeit in der 
Gruppe nicht zu stören, bitten wir Meldungen über Krankheiten etc. nur zwischen 7.30 Uhr 
und 8.45 Uhr oder am Nachmittag vorzunehmen.  
Unser Büro und unsere Leitung können Sie unter: 08821/9105710 von 8.30 Uhr bis 16:00 
Uhr erreichen. 
 
Toilette-Sauberkeitserziehung 
Ein Kindergartenkind sollte in der Regel ohne Windel in den Kindergarten kommen können. 
Üben und unterstützen Sie ihr Kind dabei! Das Kindergartensystem ist personell und 
konzeptionell darauf ausgerichtet, dass die Kinder selbständig zur Toilette gehen. 
 
Turnen  
Jede Gruppe kann 1x wöchentlich den Turnraum nutzen. Bitte geben Sie in den Turnsack 
geeignete Turnschuhe, eine Turnhose und ein T-Shirt mit. 
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Unterlagen 
Von allen Kindern muss ein Nachweis über Impfungen oder Impfberatung und die 
Vorsorgeuntersuchungen vom Arzt vorgelegt werden. Falls es nur eine sorgeberechtigte 
Person gibt, benötigen wir eine Negativbescheinigung bzw. das entsprechende 
Gerichtsurteil. 
 
Unterschriften 
Zu Beginn der Kindergartenzeit im September werden wir zu verschiedenen Erklärungen und 
Schweigepflichtentbindungen Unterschriften von Ihnen benötigen. Bitte nehmen Sie sich 
dafür Zeit. 
 
Vorschule 
Das ganzheitliche Lernen über alle Kindergartenjahre ist eine Vorbereitung auf die Schule. 
Im letzten Kindergartenjahr bieten wir zusätzlich spezielle Vorschulprogramme an. 
 
Wechselwäsche 
Für den „Fall der Fälle“ bitten wir Sie in der Gruppe, an der Garderobe ihres Kindes einen 
Turnbeutel Wechselwäsche bereitzulegen. 
 
Wickeln 
Kinder, die noch nicht „sauber“ sind benötigen Windeln, Feuchttücher u.s.w. und die 
gemeinsame Unterstützung der Sorgeberechtigten und des Kindergartens um schnell, aber 
ohne Druck keine Windel mehr zu benötigen.  
 


